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Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zeskanowanie i archiwizacja operatow technicznych (nie prawnych)
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2021
poz. 820):

e zaktualizowanie systemu Osrodek o niewpisane operaty techniczne do ewidencji zasobu, wraz

z ich przenumerowaniem zgodnym z obowigzujacymi przepisami oraz uzupelnieniem
brakujacych informacji opisowych;

e wprowadzenie i uporzadkowanie istniejacych zasiegdw zasobu geodezyjnego w programie
GEO-INFO Mapa (Warstwa GOSZZG) lub bezposrednio w programie GEO-INFO Osrodek;

e zaktualizowanie systemu O$rodek o niezarejestrowane prace geodezyjne, wraz z ich
zharmonizowaniem z odpowiadajacymi im operatami technicznymi;

e wykonanie cyfrowych kopii dokumentacji technicznej, zgromadzonej w powiatowym zasobie
geodezyjnym 1 kartograficznym, przechowywanej w Powiatowym Oérodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach ul. Koszarowa 6;

e zeskanowane operaty techniczne naleZy zapisa¢ jako wielostronicowe pliki w formacie PDF
zawierajgce kopie cyfrowe wszystkich kart materialow zasobu (operatoéw technicznych) oraz
reprezentujace pliki XML.

W latach 2009-2011 zeskanowane wszystkie operaty prawne znajdujace sic wowczas w powiatowym
zasobie geodezyjnym i kartograficznym. Jednakze, w okresie wykonywania prac, nie obowigzywalo
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5.09.2013r., w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z2013r. poz. 1183) i zasady
jakie wowczas przyjete zostaly do wykonania prac sg niezgodne z obecnie obowiazujgcymi przepisami
w tym zakresie. Skanowaniu podlegaly zasoby bazowe i przejsciowe. Karty w operatach byly
skanowane jako osobne dokumenty w formacie jpg lub w niektorych przypadkach pdf. Identyfikatory
operatdéw 1 pliki w operatach nadane s3 niezgodnie z obecnie obowigzujacym rozporzgdzeniem. Po
wejciu w Zycie w/w rozporzadzenia skanowane byly cale operaty. W roku 2018 zlecono prace
geodezyjne polegajace na nadaniu materialom zasobu przechowywanych w postaci elektronicznej
utworzonych przed wejsciem rozporzadzenia z roku 2013 identyfikatorow i okreslenie rodzaju
dokumentéw. Operaty techniczne (nie prawne) zostaly skanowane i archiwizowane w latach 2022
i 2023, obejmowaly operaty do roku 2016.



Dokumentacja przeznaczona do skanowania obejmuje operaty techniczne z lat 2017-2021 i pozostale
( z réznych lat , poza systemem/ nieewidencjonowane ).

Zmiana formy przechowywanej dokumentacji ma na celu utworzenie bazy materialow
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obstugiwanej przez system do zarzadzania
bazami danych, z mozliwo$cig udostgpniania ich wykonawcom prac geodezyjnych w formie plikow
elektronicznych zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie geodezji i kartografii.

Operaty zasobu b¢dg musiaty mieé nadany identyfikator ewidencyjny materiatu zasobu (IEMZ),
inicjalnie wprowadzone do bazy danych wraz z informacjami o ich lokalizacji oraz zasiggach.

W systemie GEO-INFO Osrodek wszystkie wynikowe pozycje operatéw technicznych musza
posiadaé powiagzane z odpowiadajgcg im praca geodezyjna. W razie barku takiej pracy, nalezy ja
zarejestrowaé w systemie GEO-INFO Os$rodek. Przy uzupelnianiu pozycji praca geodezyjna nalezy
uzupetni¢ niezb¢dne pola, min. Wykonawca, potozenie, asortyment.

Charakterystyka obiektu:

Lokalizacja:

Wojewodztwo: zachodniopomorskie
Powiat: gryficki

Obszar: caly powiat

Szacunkowa liczba operatow technicznych do skanowania wynosi:

-rok 2017 — 1368 operatow z systemu i 16 operatow poza systemem -razem 1814

-rok 2018 — 1375 operatow z systemu i 10 operatow poza systemem -razem 1768

-rok 2019 — 1435 operatow z systemu i 48 operatow poza systemem -razem 1895

-rok 2020 — 1354 operatow z systemui 9 operatow poza systemem -razem 1768

-rok 2021 — 1910 operatow z systemu i 5 operatow poza systemem —razem 1915

Ogolem jest 9160 operatéw. Srednio dla 1 operatu technicznego przyjeto 40 stron A-4. Ogolna
liczba stron wyniesie 366 400.

Wszelkie materialy podlegajgce opracowaniu s3 dostepne do wgladu w Powiatowym Osrodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach ul. Koszarowa 6.

Materialy geodezyjne oraz zakres ich wykorzystania

Materiaty skompletowane w operatach, stanowiacych odrgbne teczki/segregatory s3 spigte, w
sposob umozliwiajacy ich rozdzielenie i ponowne polaczenie bez uszkodzenia dokumentow. Kazdy
operat posiada przyporzadkowany odrebny numer ewidencyjny pracy (KERG/PODGIK).

Zakres opracowania:

W ramach zamo6wienia nalezy wykonac nastgpujace prace:
1. Pobranie operatow.

Skanowanie.

Archiwizacja dokumentac;ji.

Import dokumentéw do baz danych GEO-INFO.

Utworzenie metadanych.

Zapis danych i przekazanie ich Zamawiajgcemu.

Raport z wykonanych prac.

Operat techniczny.
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3.1. Pobieranie operatéw

Zamawiajacy, na okres prac zwiazanych ze skanowaniem wypozZycza¢ bedzie Wykonawcey
stosowng parti¢ dokumentacji technicznej. Wydanie materialow odbywac si¢ bedzie obrgbami. Kazda
partia dokumentacji moze by¢ wydana do opracowania na okres nie dhuzszy niz 15 dni roboczych.
Skanowanie dokumentéw begdzie wykonywane poza budynkiem Powiatowego O$rodka Dokumentac;ji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej w Gryficach; na sprzecie Wykonawcy prac.

Transport dokumentoéw odbywat sie bedzie na koszt Wykonawcy wraz z uzyciem pojemnikow
lub skrzyn dostosowanych do przewozenia dokumentdéw, zaakceptowanych przez pracownika
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej w Gryficach. Pobrane dokumenty
muszg by¢ opisane Zadanymi cechami, zeskanowane i udostgpniane na Zgdanie Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga zapewnienia cigglosci dostepu do dokumentow podczas procesu skanowania.

W_trakcie procesu skanowania Wykonawca przed wymiang partii skanowanych materiatow
bedzie oddawat wyniki tych prac w celu kontroli poprawnosci poskanowanych plikéw. Do kazdej czesci
zeskanowanych materiatow przekazanych Zamawiajgcemu, dolgczony zostanie wykaz dokumentow
zarchiwizowanych w danym etapie.

Wykonaweca dokona ustalenn z Geodeta Powiatowym, co do terminu i innych warunkéw
realizacji zlecenia tak, aby nie kolidowaty one z pracg Oérodka.

3.2. Skanowanie

W ramach zlecenia nalezy wykonac¢ kolorowe kopie cyfrowe (skany) operatow technicznych
stanowigcych przedmiot zamoOwienia przy zastosowaniu rozdzielczo$ci zapewniajacej czytelno§é
podanych w dokumentach informacji tj. nie mniejszej niz 300 dpi i doprowadzi¢ do wersji
komputerowej pliku graficznego.

Wykonane kopie muszg by¢ wyrazne 1 czytelne, posiada¢ bardzo dobra, jednakowa ostrosc 1 jako§é w
kazdym miejscu, czytelnosci oryginahu.

W procesie skanowania nalezy zwrocic szczegolna uwage na wybor palety barw tak by stworzone kopie
posiadaty jak najmniejszy rozmiar, ale i zachowaty jako$¢ podczas wydruku.

Wszystkie szkice wykorzystane do tworzenia bazy w GEQO-INFO skanowane w kolorze,
powinny posiadac 8 bitéw na piksel — 256 kolorow.

Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ w nastepujacy sposob:

1. Dokumenty uszkodzone (podarte, pogigte itp.) muszg zostaé przygotowane do skanowania
sposob, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie oryginahu,
skanowanie na szybie, wykonanie kserokopii itd.)

2. W przypadku braku mozliwosci rozszycia operatu nie nalezy rozdziela¢ dokumentow, ale
zeskanowaé je przy uzyciu szyby, w taki sposdb, aby dokumenty nie ulegly zniszczeniu
(zamawiajacy nie dysponuje informacjg jaki procent materialow nie bedzie mogl by¢ rozszyty)

3. Kazda skopiowana strona lub arkusz musi tworzy¢ jedna strong dokumentu w pliku pdf — nie
jest dopuszczalne dzielenie obrazu na czgsci. W przypadku ewentualnego taczenia fragmentow
w fazie obrobki, w powstatym obrazie calosci nie mogg by¢ widoczne miejsca stykow (taczen).
Caly operat po zeskanowaniu ma stanowic jeden plik w formacie pdf.

4. Zeskanowane dokumenty powinny mie¢ prawidtowsa orientacje i powinny by¢ uporzgdkowane
wg narastajacych numerow stron. Wyeliminowac nalezy puste strony.

5. W przypadku ubytku, luce materiatlu skanowanego lub materialu prze$witujacego nalezy
podiozyc¢ biale tlo by zwigkszy¢ jego czytelnos¢.

6. Nie nalezy skanowa¢:

a) Zwrotnych poswiadczen odbioru zawiadomien
b) Protokoléw badania ksiag wieczystych
c) Drugich stron dokumentow, na ktorych sg wylacznie stemple

4



d) Pustych stron dokumentow
e) Materialoéw wylgczonych

Formaty mniejsze niz A-4 nalezy grupowac do formatu A-4.

Ze wzgledu na rdzng jakos¢ techniczng materiatow stanowigcych przedmiot zlecenia, Wykonawca jest
zobowigzany do zastosowania takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzgtu, aby unikngc
zniszczenia (pogorszenia stanu technicznego) skanowanych materiatow.

Materialy bedgce przedmiotem zlecenia nalezy przetworzy¢ do formy kopii cyfrowej
(zeskanowac) i zapisa¢ w formie wielostronicowego PDF.

Wynikowy plik PDF powinien zosta¢ skompresowany za pomoca narzedzia zachowujacego
jakosé dotaczonych plikow graficznych.

Stopien kompresji plikoéw PDF zostanie ustalony przez Zamawiajgcego na podstawie probnych
skanow, wykonanych przez Wykonawce prac, przed przystapieniem do realizacji przedmiotu umowy.

Tworzone dokumenty musza zosta¢ poddane obrobce, ktora pozbawi je wszystkich zabrudzen,
szumow, zlewek 1 innych znieksztalceni spowodowanych slaba jakoscia skanowanego oryginatu.

W _przypadku zniszczenia dokumentu, w wyniku wykonywania zlecenie Wykonawca jest
zobowigzany do naprawienia powstatych uszkodzen, przywrocenia czytelnosci dokumentu na wiasny
koszt w sposdb wskazany przez Zamawiajacego. Jezeli dokument zostanie uznany przez
Zamawiajgcego jako catkowicie zniszczony w wyniku wykonywania zlecenia np. z powodu zlego.

W przypadku watpliwosci co do zgodnosci teczki z zawartoscig operatu, braku teczek oraz
wszystkie inne watpliwosci, rozbieznosci zauwazone w trakcie prac nalezy wyjasnia¢ na biezaco z
Geodeta Powiatowym z zachowaniem formy pisemnej (dopuszczana sig e-mail).

Po zakoficzeniu archiwizacji Wykonawca zobowigzany jest zszy¢ dokumenty w sposob trwaly
w kolejno$ci wymienionej w spisie tresci i zgodnej z numeracja. W przypadku braku spisu tresci nalezy
go sporzadzi¢ i spigé¢ z dokumentami (zamawiajacy nie dysponuje informacja o ilosci operatow
pozbawionych spisow tresci).

3.3. Archiwizacja dokumentacji

Poprawna archiwizacja zeskanowanych dokumentéw elektronicznych poszczegdlnych operatow i
materialow zasobu musi by¢ poprzedzona nadaniem wszystkim materialom zasobu dotychczas
zewidencjonowanych w bazie PZGiK identyfikatora ewidencyjnego zasobu. Proces nadawania IEMZ
nalezy poprzedzi¢ wypehieniem lub poprawieniem wartosci pol kluczowych wykorzystywanych w tym
procesie.

Sposob nazewnictwa plikow PDF:

Zeskanowane dokumenty nalezy kompletowaé obrebami w kazdej jednostce ewidencyjnej. W trakcie
wykonywania prac nalezy zwrdci¢ uwage na whasciwe grupowanie operatow wg obrgbow,

Jednostka ewidencyjna powinna posiada¢ zalozony folder, a obreby podfoldery.
Numeracje P.3205... nalezy przyja¢ do bazy danych modulu GEO-INFO OSRODEK.
3.4. Import dokumentéw do baz danych GEO-INFO
Przetworzone dokumenty nalezy wpisa¢ do ewidencji materialéw zasobu (wprowadzi¢ do
modutu GEO-INFO Oférodek. W tym celu Wykonawcy prac zostanie udostgpnione stanowisko

komputerowe w siedzibie Powiatowego Osérodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Gryficach ul. Dworcowa 23 w godzinach pracy Osrodka lub zdalnie).
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Przedmiotem opracowania jest weryfikacja poprawnosci danych zawartych w rejestrze Prac
Geodezyjnych oraz rejestrze Operatow technicznych. Ewentualne braki lub rozbieznosci nalezy
uzupelnic¢/poprawi¢ zgodnie z dokumentacja zrodlowy. Dotyczy to takze danych opisowych jak i
zasiggow zasobu geodezyjnego/pracy geodezyjnej zeskanowanych materiatdw w programie GEO-
INFO Mapa (Warstwa w programie GEO-INFO 7: GOSZZG / GOSZRG lub bezposrednio w programie
GEOQO-INFO Ofsrodek — zakladka Zasieg) i podczepienie pod dane obiekty uprzednio zeskanowanych
plikow odpowiednio do danego materialu zasobu (operatu).

Jedna praca geodezyjna moze by¢ zwigzana z jednym lub kilkoma operatami technicznymi (np.
kazdy asortyment prac wykonany osobno i oddawany w réznych terminach) badz jednym operatem w
kilku tomach. Oddzielnym operatom nalezy nada¢ oddzielne numery ewidencyjne i identyfikatory
powiazane z pracg geodezyjna bedaca podstawg ich opracowania.

Wpisujgc dane do programu GEO-INFO Oférodek nalezy uzupemi¢ dostepne informacje o
materiatach i pracach geodezyjnych.

Dla operatéw tomowych nalezy wszystkie utworzone pliki zawrze¢ w jednym katalogu, a do
nazwy plikow nalezy dodaé czlon Tn, gdzie n oznacza numer tomu operatu , przed ,licznikiem”
dokumentu w operacie technicznym np.

P.3205.2014.31 T1 l.pdf
Wszystkie tomy operatu powinny znajdowac sie w jednym katalogu.

3.5. Utworzenie metadanych

Do kazdego zeskanowanego pliku PDF nalezy utworzy¢ pliki .xml zgodnie z rozporzqdzeniem.

3.6. Zapis danych i przekazanie ich Zamawiajgcemu

Zeskanowane dokumenty w formie plikow w ustalonej strukturze i formacie nalezy zapisaé¢ na
cyfrowym nosniku danych (przenoénym dysku zewnetrznym), ktory =zostanie przekazany
Zleceniodawcy na wiasnos¢.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu przenosne dyski pamigci zewnetrznej (zewnetrzne dyski twarde

z interfejsem minimum USB 2.0) z zeskanowanymi materialami posegregowane wg jednostek
ewidencyjnych. Dyski powinny by¢ opisane alfabetycznie wg jednostek ewidencyjnych przyktadowo:

Dysk: 1

Data:

Wykonawca:

OPERATY NIE PRAWNE
ROK.......

3.7. Raport z wykonanych prac
Raport z wykonanych prac okre§lajacy ilo$¢ zeskanowanych kart operatu stanowi¢ begdzie
podstawg do przeprowadzenia przez Zamawiajgcego kontroli informatycznej zeskanowanych

materialoéw i wniesienia ewentualnych uwag co do sposobu realizacji przedmiotu zamowienia.

3.8. Operat techniczny



Na koniec realizacji zamowienia Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu operat techniczny z
wykonanej pracy, zawierajacy m.in.:

a)
b)
c)

d)
e)

Sprawozdanie techniczne z opisem wykonanej pracy, ustaleniami, w tym napotkanych
problemow i zastosowanych sposobow ich rozwiazania;

Raport o stanie ilosciowym i jako$ciowym oraz ewentualnych ubytkach w stanie operatow w
stosunku do pierwotnie wykazanych;

Dysk zewngtrzny zawierajacy zeskanowany material zrodtowy wraz z metadanymi, pliki
wsadowe do programu GEO-INFO Mapa w dwaéch egzemplarzach;

Wskazane przez Zamawiajgcego wydruki kontrolne do o ceny jakosci wykonanej ustugi;
Dokument gwarancyjny potwierdzajacy jakos¢ i kompletnosé przedmiotu zamowienia.

4. Termin wykonania:

Termin wykonania prac ustala si¢ na dzien 6 wrzesnia 2024r.

Wiyniki opracowania pierwszej partii pobranych do skanowania operatéw Wykonawca przedlozy
do wstepnej kontroli w terminie do 25 dni kalendarzowych od daty podpisania umowy. Raport w
postaci tabelarycznej ma zawieraé¢ nr operatu zasobu, dotychczasowy numer operatu, ilo$¢ stron
w przeliczeniu na format A-4.

Taki raport ma by¢ dolaczony rowniez do kazdej partii zwracanych do PODGIK, zeskanowanych
operatéw technicznych.

Zakonczenie prac nastapi z chwila:

1.

Sprawdzenia zgodnosci formy sporzadzenia kopii dokumentow oraz ich jakosci z wymogami
zawartymi w umowie i warunkach technicznych, czego dowodem bedzie protokot kontroli
przeprowadzonej przez pracownikow Wydziat,

Przyjecia przez Zamawiajgcego przedmiotu zamowienia, czego dowodem bedzie protokot
przyjecia, podpisany przez Wykonawce 1 Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy otrzyma od Wykonawcy: sprawozdanie techniczne i jeden komplet przenosnych
zewngetrznych dyskow pamigci, odpowiednio dla operatow, ktorych dotyczylo opracowanie,
zawierajace wszystkie pliki graficzne 1 tekstowe zeskanowanych materialow w strukturze
katalogow plikow wyzej opisanych.

Warunkiem przyjecia wykonanych prac przez Zamawiajgcego jest zachowanie czytelnosci
zarchiwizowanych dokumentéw nie mniejszej niz na dokumentach zrodtowych.

5. Ustalenia koncowe

Wykonawca prac zobowiagzany jest do:

1;
2.

Zachowania nalezytej staranno$ci przy korzystaniu z udostgpnionych materialow,
Dostosowania metod i urzadzen skanujacych do rodzaju i stanu (jakosci) skanowanych
materialow,

Niewykorzystywania udostepnionych materialow do innych celéw niz okreslonych w umowie,
Nieudostepniania oryginaléw ani kopii materialéw bedacych przedmiotem zamowienia innym
podmiotom,

Nieudostegpniania, nierozpowszechniania danych zawartych w dokumentach,

Niezmieniania tresci dokumentow,

Zapewnienia ochrony udostepnionych dokumentow w trybie ustawy o ochronie danych
osobowych, informacji niejawnych, praw autorskich i praw pokrewnych,

Zapewnienia nadzoru ochrony technicznej udostgpnionych materialow,

7



9. Zapewnienia bezpieczenistwa przechowywania udostepnionych materialtow przed dostepem
0s0b nieuprawnionych oraz ich uszkodzeniem lub zgubieniem,

10. Wszystkie dane, po wykonaniu ustugi podlegaja usunigciu z urzadzen magazynujgcych
wykonawcy.

W razie pilnej potrzeby dostepu do wypozyczonych materialéw zasobu, Wykonaweca jest
zobowigzany, po otrzymaniu potwierdzonego zgloszenia takiej potrzeby droga elektroniczna,
dostarczy¢ niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni roboczych, kopii tych dokumentow
Zamawiajacemu. Czynno$ci wypozyczenia 1 zwrotu materialow zasobu musza by¢
udokumentowane protokotem, ktorego forme zaproponuje i przedstawi Zamawiajagcemu do
uzgodnienia Wykonawca zamowienia.

Pogorszenie jakosci skanowania w kazdej formie realizacji zamowienia, bedzie stanowilo
podstawe do zadania powtdrzenia tych czynnoéci dla czesci materiatow zasobu.

6. Obowiazujace przepisy:

e Ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2023r. poz. 1752 —
tekst jednolity ustawy)

¢ Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U.
z 2021r. poz. 820)

e Ustawa z dnia 04.03.2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z2021r. poz. 214)

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dzialalnoéci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020r. poz. 346)

e Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1781)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 12 lipca 2022r. w sprawie standardoéw technicznych
wykonywania geodezyjnych pomiardw sytuacyjnych 1 wysokosciowych oraz opracowania i
przekazywania wynikow tych pomiarow do pafstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1670)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020r. w sprawie formularzy wzordéw
zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o przekazaniu wynikow
zgloszonych prac oraz protokotu weryfikacji zgloszonych geodezyjnych (Dz. U. 2020 r. 1316)

e Rozporzadzenic Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzoréw wnioskow o
udostgpnianie materialéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i
dokumentu obliczenia optaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1322),

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U.
z 2017 1. poz. 2247);

Opracowat: Mariusz Brzozowski — Starszy Geodeta ds. informatyzacji zasobu PODGiK w Gryficach

przy udziale Andrzeja Olszaka — Dyrektor PODGIK w Gryficach

.03 T4V

K L/
/ ok SRl §
/ P




