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Zapytanie ofertowe
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U . z2019r., poz. 2019 z pozin. zm.)

1. Zamawiajacy: Powiat Gryficki- reprezentowany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach

Adres do korespondencji: 72-300 Gryfice ul. Koszarowa 6
tel. 913846450 w.705, 913844916, e-mail: podgik@gryfice.pl, www.podgikgryfice.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na :
»Skanowanie archiwizacja operatow technicznych i prawnych — pozostalych z lat z przed 2004 roku”.

II. Opis przedmiotu zamowienia

1. Specyfika gtbwnych wymagan:
a) Dysponuje min. 1 osoba posiadajaca uprawnienia zawodowe nadane przez Gtownego
Geodete Kraju zgodnie z Art.43 Ustawy- Prawo geodezyjne i kartograficzne
Dz.U.2020.poz.2052 ( jednolity tekst ustawy) w zakresie nr 1, ( przedstawi¢ kopig
uprawnien).
b) Posiada oprogramowanie zapewniajgce pelno wsadowa wymian¢ danych
c¢) Przedstawienie w formie pisemnej min. 1 roboty geodezyjnej wykonywanej w zakresie
skanowania i archiwizacji w zakresie gminy/powiatu ( w tym przekazania pzgik ) lub
podobnych prac z obszaru pzgik ( np.: operatéw elektronicznych przekazanych pzgik —
min.20 operatow technicznych/prawnych)
Przedmiot zamdwienia opisany zostal wg. nastepujgcych kodow CPV — 71354000-4,
72316000-3

2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

I11. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢
do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
1) wypemiony i podpisany przez Wykonawce¢ formularz cenowo - ofertowy

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej (jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji), wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Pan Andrzej Olszak — dyrektor PODGiK/geodeta powiatowy

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamdwienia w godzinach pracy urzedu tj. od 7.30 do 15.30

VI. Termin wykonania zamowienia.

Od daty obowigzywania umowy do dnia 08 grudnia 2025 r.

VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowic¢ beda przedstawione nizej kryteria i przypisane
im maksymalne ilosci punktow:

- Cena oferty - waga 100

Zamawiajacy obliczy liczbe punktow za Cene oferty, dla ofert nieodrzuconych, zgodnie z
ponizszym wzorem:

C=Cmin x 100/ Co , gdzie :

C - liczba punktéw przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium Cena oferty;

Cmin — najnizsza cena brutto ( wraz z podatkiem VAT) za realizacj¢ calego zamowienia
zaoferowana w w nieodrzuconych ofertach zlozonych w postgpowaniu;

Co- cena brutto ( wraz z podatkiem VAT) za realizacje calego zamoéwienia oferty ocenianej;
100 — waga kryterium ,, Cena oferty”

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zalaczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy podaé w ziotych polskich cyfra — z dokladnoscig do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywac si¢ beda w zlotych
polskich.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferte cenowg nalezy:

- zlozyé¢ w siedzibie Zamawiajgcego : Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej 1
Kartograficznej , ul. Koszarowa 6, 72-300 Gryfice , w zamknigtej kopercie z  dopiskiem
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,.Skanowanie archiwizacja operatéw technicznych i prawnych” NIE OTWIERAC PRZED do
dnia 14 marca 2025 r. godz.08.30

- przeslaé drogg elektroniczng adres: e-mail podgik fice.pl
ePUAP/podgikgryfice/skrytka
w terminie do dnia 14 marca 2025 r. godz.08.30

Forme skladania ofert nalezy okreslic kazdorazowo wychodzgc z zapytaniem do Wykonawcdw.

X. Informacje o formalnosciach

1.

Bow o

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.
Zamawiajgcy zawrze umowe (zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) z wybranym
Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w
terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.
Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Zalaczniki:

Formularz cenowo - ofertowy
Projekt umowy

Warunki techniczne

RODO

ZATWIERDZIL.:

)BYRE:K TOR .-
OSRODKA

07.03.2025 . //\A’”ffrffz g

(data, podpis i pieczed
osoby zatwierdzajgcej postgpowanie)
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STAROSTA GRYFICKI

wojewodztwo zachodniopomorskie

WARUNKI TECHNICZNE

Skanowanie i archiwizacja operatow technicznych i prawnych- pozostalych z przed 2004 roku
w powiecie gryfickim
wraz z zasileniem baz danych

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
WARUNKI TECHNICZNE
marzec 2025

1



Spis tresci:

1. Przedmiot zamoéwienia:

2. Charakterystyka zaméwienia:

3. Zakres opracowania:
3.1.Pobieranie operatow
3.2. Skanowanie
3.3. Archiwizacja dokumentacji
3.4. Import dokumentéw do baz danych GEO-INFO
3.5. Utworzenie metadanych
3.6. Zapis danych i przekazanie ich Zamawiajacemu
3.7.Raport z wykonanych prac
3.8. Operat techniczny

4. Termin wykonania

5. Ustalenia koficowe

6. Obowigzujace przepisy:

Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest zeskanowanie i archiwizacja operatow technicznych nie prawnych
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2021
poz. 820):

o zaktualizowanie systemu O$rodek o niewpisane operaty techniczne do ewidencji zasobu, wraz

z ich przenumerowaniem zgodnym z obowiazujagcymi przepisami oraz uzupelnieniem

brakujacych informacji opisowych;

o wprowadzenie i uporzadkowanie istniejacych zasiggow zasobu geodezyjnego w programie
GEO-INFO Mapa (Warstwa GOSZZG) lub bezposrednio w programie GEO-INFO Osrodek;

e zaktualizowanie systemu Osrodek o niezarejestrowane prace geodezyjne, wraz z ich
zharmonizowaniem z odpowiadajacymi im operatami technicznymi;

e wykonanie cyfrowych kopii dokumentacji technicznej, zgromadzonej w powiatowym zasobie
geodezyjnym i kartograficznym, przechowywanej w Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach ul. Dworcowa 23;

e zeskanowane operaty techniczne nalezy zapisaé jako wielostronicowe pliki w formacie PDF
zawierajace kopie cyfrowe wszystkich kart materialéw zasobu (operatéw technicznych) oraz
reprezentujace pliki XML.

W latach 2009-2011 zeskanowane wszystkie operaty prawne znajdujace si¢ wowczas w powiatowym
zasobie geodezyjnym i kartograficznym. Jednakze, w okresie wykonywania prac, nie obowigzywalo
rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5.09.2013r., w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013r. poz. 1183) i zasady
jakie wowczas przyjete zostaty do wykonania prac sg niezgodne z obecnie obowiazujacymi przepisami
w tym zakresie. Skanowaniu podlegaly zasoby bazowe i przejéciowe. Karty w operatach byly
skanowane jako osobne dokumenty w formacie jpg lub w niektorych przypadkach pdf. Identyfikatory
operatow i pliki w operatach nadane sa niezgodnie z obecnie obowiazujgcym rozporzadzeniem. Po
wejéciu w zycie w/w rozporzadzenia skanowane byly cale operaty. W roku 2018 zlecono prace
geodezyjne polegajace na nadaniu materialom zasobu przechowywanych w postaci elektroniczne;
utworzonych przed wejsciem rozporzadzenia z roku 2013 identyfikatoréw i okreslenie rodzaju
dokumentéw. Operaty techniczne( nie prawne) nigdy nie byly skanowane i archiwizowane.
Dokumentacja przeznaczona do skanowania obejmuje operaty nie prawne z lat 2004-2010.

Zmiana formy przechowywanej dokumentacji ma na celu utworzenie bazy materialow
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obslugiwanej przez system do zarzadzania
bazami danych, z mozliwoécig udostepniania ich wykonawcom prac geodezyjnych w formie plikow
elektronicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie geodezji i kartografii.
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Operaty zasobu bedg musialy mie¢ nadany identyfikator ewidencyjny materialu zasobu (IEMZ),
inicjalnie wprowadzone do bazy danych wraz z informacjami o ich lokalizacji oraz zasiggach.

W systemie GEO-INFO Osrodek wszystkie wynikowe pozycje operatéw technicznych musza
posiada¢ powigzane z odpowiadajacg im pracg geodezyjng. W razie barku takiej pracy, nalezy ja
zarejestrowa¢ w systemie GEO-INFO Osrodek. Przy uzupelnianiu pozycji praca geodezyjna nalezy
uzupelni¢ niezbgdne pola, min. Wykonawca, polozenie, asortyment.

Charakterystyka obiektu:

Lokalizacja:

Wojewddztwo: zachodniopomorskie
Powiat: gryficki

Obszar: caty powiat

Przewidywane ilosci dokumentow do skanowania po dokonaniu wstepnej oceny jakosci
materiatow:

1.Materiaty w dobrym stanie ktérych skanowanie bedzie przebiegato automatycznie
- 53 kartony, ok. 650 operatéw, 132 000 stron

2.Materiaty w ztym stanie ktérych skanowanie nie bedzie przebiegato automatycznie z uwagi na
réznorodnos$¢ formatdw (w tym wystepowanie niestandardowych) oraz uszkodzenia i zty/b. zty stan
papieru.

- 27 kartonow, ok. 700 operatéw, 70 000 stron
Razem 132 000 + 70 000 = 202 000 stron

Po wytonieniu Wykonawcy, bedzie musiat wykonac¢ w pierwszym etapie w uzgodnieniu z
wydelegowanym pracownikiem PODGIK przed skanowaniem wykona¢ nastepujace czynnosci:

1. Ocene przydatnosci.

2. 2. Okreslenie asortymentu.

3. Ustalenie zasiegu.

4. 4. Rejestracja w programie OSRODEK z wypelnieniem wymaganych przez system informacji

Wszelkie materialy podlegajgce opracowaniu sg dostepne do wgladu w Powiatowym Os$rodku
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach ul. Koszarowa 6.

Materialy geodezyjne oraz zakres ich wykorzystania

Materiaty skompletowane w operatach, stanowiacych odrgbne teczki/segregatory s3 spigte, w
sposob umozliwiajacy ich rozdzielenie i ponowne polaczenie bez uszkodzenia dokumentow. Kazdy
operat posiada przyporzadkowany odrebny numer ewidencyjny pracy (KERG).

Zakres opracowania:

W ramach zamoéwienia nalezy wykona¢ nast¢pujace prace:
1. Pobranie operatow.
2. Skanowanie.
3. Archiwizacja dokumentacji.



Import dokumentéw do baz danych GEO-INFO.
Utworzenie metadanych.

Zapis danych i przekazanie ich Zamawiajacemu.
Raport z wykonanych prac.

Operat techniczny.

P s

3.1. Pobieranie operatéw

Zamawiajacy, na okres prac zwigzanych ze skanowaniem wypozycza¢ bgdzie Wykonawcy
stosowng parti¢ dokumentacji technicznej. Wydanie materialéw odbywac si¢ bedzie obrgbami. Kazda
partia dokumentacji moze by¢ wydana do opracowania na okres nie dtuzszy niz 15 dni roboczych.
Skanowanie dokumentéw bedzie wykonywane poza budynkiem Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach; na sprzgcie Wykonawcy prac.

Transport dokumentéw odbywat si¢ bedzie na koszt Wykonawcy praz z uzyciem pojemnikow,
lub skrzyn dostosowanych do przewozenia dokumentéw, zaakceptowanych przez pracownika
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach. Pobrane dokumenty
musza byé opisane zgdanymi cechami, zeskanowane i udostgpniane na Zadanie Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga zapewnienia cigglosci dostepu do dokumentéw podczas procesu skanowania.

W trakcie procesu skanowania Wykonawca przed wymiana partii skanowanych materialéw
bedzie oddawat wyniki tych prac w celu kontroli poprawnosci poskanowanych plikéw. Do kazdej czgsci
zeskanowanych materialéw przekazanych Zamawiajacemu, dolaczony zostanie wykaz dokumentow
zarchiwizowanych w danym etapie.

Wykonawca dokona ustalen z Geodeta Powiatowym, co do terminu i innych warunkow
realizacji zlecenia tak, aby nie kolidowaty one z pracg Osrodka.

3.2. Skanowanie

W ramach zlecenia nalezy wykona¢ kolorowe kopie cyfrowe (skany) operatow technicznych
stanowigcych przedmiot zaméwienia przy zastosowaniu rozdzielczosci zapewniajgcej czytelnosé
podanych w dokumentach informacji tj. nie mniejszej niz 300 dpi i doprowadzi¢ do wersji
komputerowej pliku graficznego.

Wykonane kopie muszg byé¢ wyrazne i czytelne, posiada¢ bardzo dobra, jednakowg ostros¢ i jakos¢ w
kazdym miejscu, czytelnosci oryginatu.

W procesie skanowania nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na wybor palety barw tak by stworzone kopie
posiadaly jak najmniejszy rozmiar, ale i zachowaty jakos$¢ podczas wydruku.

Wszystkie szkice wykorzystane do tworzenia bazy w _GEO-INFO skanowane w_kolorze,
powinny posiada¢ 8 bitéw na piksel — 256 kolorow.

Skanowanie nalezy przeprowadzi¢ w nastgpujacy sposob:

1. Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) musza zosta¢ przygotowane do skanowania
sposob, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie oryginatu,
skanowanie na szybie, wykonanie kserokopii itd.)

2. W przypadku braku mozliwoséci rozszycia operatu nie nalezy rozdziela¢ dokumentow, ale
zeskanowaé je przy uzyciu szyby, w taki sposob, aby dokumenty nie ulegly zniszczeniu
(zamawiajacy nie dysponuje informacja jaki procent materiatow nie bedzie mogt by¢ rozszyty)

3. Kazda skopiowana strona lub arkusz musi tworzy¢ jedna strong dokumentu w pliku pdf — nie
jest dopuszczalne dzielenie obrazu na czgsci. W przypadku ewentualnego Iaczenia fragmentow
w fazie obrobki, w powstatym obrazie calosci nie moga by¢ widoczne miejsca stykow (1aczen).
Caly operat po zeskanowaniu ma stanowi¢ jeden plik w formacie pdf.

4. Zeskanowane dokumenty powinny mieé¢ prawidlowa orientacje i powinny by¢ uporzadkowane
wg narastajgcych numerow stron. Wyeliminowac nalezy puste strony.
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5. W przypadku ubytku, luce materialu skanowanego lub materialu przeswitujgcego nalezy
podtozy¢ biate tlo by zwiekszy¢ jego czytelnosc.
6. Nie nalezy skanowac:
a) Zwrotnych poswiadczen odbioru zawiadomien
b) Protokolow badania ksigg wieczystych
¢) Drugich stron dokumentow, na ktorych sa wylacznie stemple
d) Pustych stron dokumentow
e) Materiatdw wylaczonych

Formaty mniejsze niz A-4 nalezy grupowa¢ do formatu A-4.

Ze wzgledu na rézng jakos¢ techniczna materialéw stanowigcych przedmiot zlecenia, Wykonawca jest
zobowigzany do zastosowania takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzetu, aby uniknac
zniszczenia (pogorszenia stanu technicznego) skanowanych materiatow.

Materialy bedace przedmiotem zlecenia nalezy przetworzy¢ do formy kopii cyfrowej
(zeskanowac) i zapisa¢ w formie wielostronicowego PDF.

Wynikowy plik PDF powinien zosta¢ skompresowany za pomoca narzedzia zachowujacego
jakos¢ dotaczonych plikow graficznych.

Stopien kompresji plikow PDF zostanie ustalony przez Zamawiajgcego na podstawie probnych
skanow, wykonanych przez Wykonawce prac, przed przystapieniem do realizacji przedmiotu umowy.

Tworzone dokumenty musza zosta¢ poddane obrébcee, ktora pozbawi je wszystkich zabrudzen,
szumoéw, zlewek i innych znieksztalcen spowodowanych stabg jakoscia skanowanego oryginatu.

W _przypadku zniszczenia dokumentu, w wyniku wykonywania zlecenie Wykonawca jest
zobowigzany do naprawienia powstalych uszkodzen, przywrdcenia czytelnosci dokumentu na wiasny
koszt w sposob wskazany przez Zamawiajacego. Jezeli dokument zostanie uznany przez
Zamawiajacego jako catkowicie zniszczony w wyniku wykonywania zlecenia np. z powodu zfego.

W przypadku watpliwosci co do zgodnosci teczki z zawartoscig operatu, braku teczek oraz
wszystkie inne watpliwosci, rozbieznosci zauwazone w trakcie prac nalezy wyjasnia¢ na biezaco z
Geodeta Powiatowym z zachowaniem formy pisemnej (dopuszczana si¢ e-mail).

Po zakonczeniu archiwizacji Wykonawca zobowigzany jest zszy¢ dokumenty w sposéb trwaly
w kolejnosci wymienionej w spisie tresci i zgodnej z numeracja. W przypadku braku spisu tresci nalezy
go sporzadzi¢ i spia¢ z dokumentami (zamawiajgcy nie dysponuje informacjg o ilosci operatow
pozbawionych spisow tresci).

3.3. Archiwizacja dokumentacji

Poprawna archiwizacja zeskanowanych dokumentow elektronicznych poszczegdlnych operatow i
materialow zasobu musi by¢ poprzedzona nadaniem wszystkim materialom zasobu dotychczas
zewidencjonowanych w bazie PZGiK identyfikatora ewidencyjnego zasobu. Proces nadawania IEMZ

nalezy poprzedzi¢ wypelnieniem lub poprawieniem wartosci pol kluczowych wykorzystywanych w tym
procesie.

Spos6b nazewnictwa plikéw PDF:

Zeskanowane dokumenty nalezy kompletowaé¢ obrebami w kazdej jednostce ewidencyjnej. W trakcie
wykonywania prac nalezy zwrdci¢ uwage na wlasciwe grupowanie operatow wg obrgbow.

Jednostka ewidencyjna powinna posiada¢ zalozony folder, a obreby podfoldery.
Numeracj¢ P.3205... nalezy przyjaé do bazy danych modulu GEO-INFO OSRODEK.

3.4. Import dokumentow do baz danych GEO-INFO
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Przetworzone dokumenty nalezy wpisa¢ do ewidencji materialdw zasobu (wprowadzi¢ do
modutu GEO-INFO Osrodek. W tym celu Wykonawcy prac zostanie udostgpnione stanowisko
komputerowe w siedzibie Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Gryficach ul. Dworcowa 23 w godzinach pracy Osrodka lub zdalnie).

Przedmiotem opracowania jest weryfikacja poprawnosci danych zawartych w rejestrze Prac
Geodezyjnych oraz rejestrze Operatow technicznych. Ewentualne braki lub rozbieznosci nalezy
uzupehié/poprawi¢ zgodnie z dokumentacjg Zrédlowa. Dotyczy to takze danych opisowych jak i
zasiggdbw zasobu geodezyjnego/pracy geodezyjnej zeskanowanych materialdow w programie GEO-
INFO Mapa (Warstwa w programie GEO-INFO 7: GOSZZG / GOSZRG lub bezposrednio w programie
GEO-INFO Osrodek — zakladka Zasigg) i podczepienie pod dane obiekty uprzednio zeskanowanych
plikéw odpowiednio do danego materialu zasobu (operatu).

Jedna praca geodezyjna moze by¢ zwigzana z jednym lub kilkoma operatami technicznymi (np.
kazdy asortyment prac wykonany osobno i oddawany w réznych terminach) badz jednym operatem w
kilku tomach. Oddzielnym operatom nalezy nada¢ oddzielne numery ewidencyjne i identyfikatory
powiazane z pracg geodezyjna bedaca podstawa ich opracowania.

Whisujac dane do programu GEO-INFO Osrodek nalezy uzupemi¢ dostepne informacje o
materiatach i pracach geodezyjnych.

Dla operatow tomowych nalezy wszystkie utworzone pliki zawrze¢ w jednym katalogu, a do
nazwy plikéw nalezy dodaé¢ czlon _Tn, gdzie n oznacza numer tomu operatu , przed ,licznikiem”
dokumentu w operacie technicznym np.

P.3205.2014.31 T1 1.pdf
Wszystkie tomy operatu powinny znajdowac si¢ w jednym katalogu.

3.5. Utworzenie metadanych

Do kazdego zeskanowanego pliku PDF nalezy utworzy¢ pliki .xml zgodnie z rozporzqdzeniem.

3.6. Zapis danych i przekazanie ich Zamawiajacemu

Zeskanowane dokumenty w formie plikow w ustalonej strukturze i formacie nalezy zapisa¢ na
cyfrowym nosniku danych (przenosnym dysku zewnetrznym), ktory =zostanie przekazany
Zleceniodawcy na wlasnos¢.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu przenosne dyski pamieci zewngtrznej (zewngtrzne dyski twarde

z interfejsem minimum USB 2.0) z zeskanowanymi materialami posegregowane wg jednostek
ewidencyjnych. Dyski powinny by¢ opisane alfabetycznie wg jednostek ewidencyjnych przyktadowo:

Dysk: 1

Data:

Wykonaweca:

OPERATY NIE PRAWNE

3.7. Raport z wykonanych prac



Raport z wykonanych prac okreslajacy ilos¢ zeskanowanych kart operatu stanowié¢ bedzie

podstawe do przeprowadzenia przez Zamawiajacego kontroli informatycznej zeskanowanych
materialow i wniesienia ewentualnych uwag co do sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia.

3.8. Operat techniczny

Na koniec realizacji zamowienia Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu operat techniczny z
wykonanej pracy, zawierajacy m.in.:

a)
b)
c)

d)
€)

Sprawozdanie techniczne z opisem wykonanej pracy, ustaleniami, w tym napotkanych
probleméw i zastosowanych sposobow ich rozwigzania;

Raport o stanie ilosciowym i jakosciowym oraz ewentualnych ubytkach w stanie operatow w
stosunku do pierwotnie wykazanych;

Dysk zewnetrzny zawierajacy zeskanowany material zrodtowy wraz z metadanymi, pliki
wsadowe do programu GEO-INFO Mapa w dwoch egzemplarzach;

Wskazane przez Zamawiajacego wydruki kontrolne do o ceny jakosci wykonanej ustugi;
Dokument gwarancyjny potwierdzajacy jakosé¢ i kompletnos¢ przedmiotu zamowienia.

4. Termin wykonania:

Termin wykonania prac ustala si¢ na dzien 8 grudnia 2025r.

Zakonczenie prac nastapi z chwila:

1.

Sprawdzenia zgodnosci formy sporzadzenia kopii dokumentow oraz ich jakosci z wymogami
zawartymi w umowie i warunkach technicznych, czego dowodem bedzie protokol kontroli
przeprowadzonej przez pracownikéw Wydziahu,

Przyjecia przez Zamawiajgcego przedmiotu zamowienia, czego dowodem begdzie protokot
przyjecia, podpisany przez Wykonawce i Zamawiajacego.

Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy: sprawozdanie techniczne i jeden komplet przenosnych
zewngtrznych dyskéw pamieci, odpowiednio dla operatow, ktérych dotyczylo opracowanie,
zawierajgce wszystkie pliki graficzne i tekstowe zeskanowanych materialdw w strukturze
katalogow plikdw wyzej opisanych.

Warunkiem przyjecia wykonanych prac przez Zamawiajacego jest zachowanie czytelnosci
zarchiwizowanych dokumentéw nie mniejszej niz na dokumentach zrédtowych.

5. Ustalenia koncowe

Wykonawca prac zobowiazany jest do:

1.
2.

Zachowania nalezytej starannosci przy korzystaniu z udostgpnionych materiatow,
Dostosowania metod i urzadzen skanujgcych do rodzaju i stanu (jakosci) skanowanych
materialow,

Niewykorzystywania udostgpnionych materiatow do innych celow niz okreslonych w umowie,
Nieudostepniania oryginalow ani kopii materialéw bedgcych przedmiotem zamowienia innym
podmiotom,

Nieudostepniania, nierozpowszechniania danych zawartych w dokumentach,

Niezmieniania tresci dokumentow,

Zapewnienia ochrony udostepnionych dokumentéw w trybie ustawy o ochronie danych
osobowych, informacji niegjawnych, praw autorskich i praw pokrewnych,

Zapewnienia nadzoru ochrony technicznej udostgpnionych materialéw,



9. Zapewnienia bezpieczenstwa przechowywania udostepnionych materialow przed dostepem
0s0b nieuprawnionych oraz ich uszkodzeniem lub zgubieniem,

10. Wszystkie dane, po wykonaniu ushugi podlegaja usuni¢ciu z urzadzen magazynujacych
wykonawcy.

W razie pilnej potrzeby dost¢pu do wypozyczonych materialéw zasobu, Wykonawca jest
zobowiazany, po otrzymaniu potwierdzonego zgloszenia takiej potrzeby droga elektroniczna,
dostarezy¢ niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 2 dni roboczych, kopii tych dokumentéow
Zamawiajgcemu. Czynnosci wypoZyczenia i zwrotu materialow zasobu musza by¢
udokumentowane protokolem, ktérego forme¢ zaproponuje i przedstawi Zamawiajacemu do
uzgodnienia Wykonawca zamowienia.

Pogorszenie jakosci skanowania w kazdej formie realizacji zaméwienia, bedzie stanowilo
podstawe do zadania powtorzenia tych czynnosci dla czesci materialow zasobu.

6. Obowigzujace przepisy:

e Ustawa z dnia 17.05.1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021r. poz. 1990)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021r. w sprawie
organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U.
z 2021r. poz. 820)

e Ustawa z dnia 04.03.2010r. o infrastrukturze informacji przestrzennej (Dz. U. z 2021r. poz. 214)

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020r. poz. 346)

e Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1781)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 12 lipca 2022r. w sprawie standardéw technicznych
wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowania i
przekazywania wynikéw tych pomiardw do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1670)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2020r. w sprawie formularzy wzorow
zglaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o przekazaniu wynikow
zgloszonych prac oraz protokohu weryfikacji zgltoszonych geodezyjnych (Dz. U. 2020 r. 1316)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 28 lipca 2020r. w sprawie wzorow wnioskow o
udostgpnianie materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i
dokumentu obliczenia oplaty, a takze sposobu wydawania licencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1322);

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2247);

e Pozostale aktualne przepisy w zakresie geodezji i kartografii majace znaczenie dla
wykonywanych prac z uwzglednieniem projektu rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasoby geodezyjnego i
kartograficznego.

Opracowal:
- Andrzej Olszak -geodeta powiatowy
- Mariusz Brzozowski — st.geodeta ds. informatyzacji zasobu



UMOWA Nr /PODGIK/2025

w celu wykonania : pt. ,, Skanowanie i archiwizacja operatow technicznych i
prawnych — pozostalych z przed 2004 roku w powiecie gryfickim ”

Zawarta w dniu ....................... roku w Gryficach pomiedzy:

Powiatem Gryfickim reprezentowanym przez :

Dyrektora Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Andrzeja
Olszaka

przy udziale Zofii Oswiecimskiej — Skarbnika Powiatu Gryfickiego

zwanym dalej Zleceniodawca,

B oas A S RS S A S R

zwanym dalej Zleceniobiorcy,

0 nastepujacej tresci:
§1
1.Zleceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie zgodnie z warunkami
technicznymi- skanowanie i archiwizacja operatéow technicznych i prawnych.
2.Warunki techniczne stanowg zatgcznik do Umowy .
3.Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania robét geodezyjnych bedacych przedmiotem
umowy nalezyta starannoscia zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa
4. Koszty wykonania przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.
§2
1.Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszystkie wymagane uprawnienia do wykonania
przedmiotu umowy i nie wystepujg po jego stronie jakiekolwiek okolicznosci, ktére mogtyby
uniemozliwi¢ jej wykonanie.

2.Wykonawca zobowigazuje sie wykonac przedmiot umowy zgodnie z ofertg z dnia...........2025r.
§3
1.Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ przedmiot umowy w terminie do.............2025 r.

2. Za date zakoniczenia wykonania przedmiotu umowy strony uwazaé beda dzien
podpisania przez Zamawiajgcego protokotu z odbioru przedmiotu
umowy.
§4
1.Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie:
- Etap I - 50 % ogdlnej kwoty z terminem realizacji do 14 lipca 2025 r.
Operatow/stron 50 % catego opracowania
- Etap Il — 50 % ogolnej kwoty z terminem realizacji do 8 grudnia 2025 .
Operatow/stron 50 % catego opracowania

Catos¢ przedmiotu umowy ustala sie w kwocie brutto:
2. Ustala sig, ze zapfata naleznosci, o ktorej mowa w ust.1, po wykonaniu ustugi nastapi w
terminie 21 dni liczac od daty dostarczenia faktury VAT i bezusterkowego protokdlarnego
odbioru poszczegdlnych etapdéw robét.

3.Zaptata naleznosci z faktury wykonawcy nastgpi przelewem na konto Wykonawcy.
4 Ptatnikiem w imieniu Zamawiajgcego za wykonanie przedmiotu zamdwienia bedzie



Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach.

Dane do faktury:

Powiat Gryficki Plac Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice NIP 857-17-28-259
Odbiorca/Ptatnik Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Gryficach , ul. Koszarowa 6, 72-300 Gryfice.

§5

1.Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10 % wartosci
wynagrodzenia, okre$lonego w §4 ust.1 w przypadku odstgpienia przez
Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

2.Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 1 % wartosci
wynagrodzenia, okreslonego w §4 ust.1, za kazdy dziert zwtoki w terminowym
zakonczeniu wykonania przedmiotu umowy.

3.Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 1 % wartosci
wynagrodzenia, okre$lonego w §4 ust.1, za kazdy dziert zwtoki w usunigciu wad
stwierdzonych w okresie obowigzywania gwarancji lub rgkojmi, liczony od uptywu terminu
wyznaczonego na ich usunigcie.

§6

1.Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstate z winy Wykonawcy wobec
Zamawiajacego lub oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa lub przepisami prawa
przetwarzania powierzonych danych.

2.W przypadku rozwiazania niniejszej Umowy Wykonawca zobowiazuje sie do przekazania
Zamawiajacemu petnej dokumentacji zgromadzonej w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej Umowy oraz usuniecia bazy zawierajacej powierzone dane w sposéb
uniemozliwiajacy jej poiniejsze odtworzenie.

§7

Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w

bazie ewidencji gruntéw i budynkéw w celu wykonania ustug okreslonych w §1 niniejszej

Umowy.

2. Wykonawca moize przetwarzaé dane osobowe powierzone przez Zamawiajacego
wytacznie w zakresie okreslonym w §1 niniejszej Umowy.

3. Wykonawca nie ma prawa dalszego przekazywania danych osobowych i udostepniania
ich osobom trzecim.

4. Wykonawca zobowigzuje sig przed przystapieniem do przetwarzania przekazanych danych
osobowych wdrozy¢ i utrzymac przez czas przetwarzania wszelkie srodki i zabezpieczenia
zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art.36-39 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2015r. poz. 2135) oraz spetni¢
wymagania okreslone w przepisach Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z
2004r. Nr 100, poz. 1024 z péin. zm.).

5. Do przetwarzania danych osobowych powierzonych Wykonawcy moga by¢ dopuszczone
jedynie osoby posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
wystawione przez Wykonawce.

o



10.

11.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji os6b upowainionych do
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonaniem Umowy.

Wykonawca i osoby wskazane w ustepie poprzedzajacym zobowigzane sg do zachowania
w poufnosci wszystkich danych powierzonych przez Powierzajagcego w trakcie
obowigzywania niniejszej Umowy oraz do zachowania ich w tajemnicy przez osoby
upowaznione zaréwno w czasie trwania zatrudnienia jak i po jego ustaniu.

Wykonawca zobowigzuje sie informowaé¢ Zamawiajacego i wszelkich przypadkach
naruszenia tajemnicy danych osobowych oraz ich niewtasciwym i niezgodnym z prawem
uzyciu.

Wykonawca os$wiadcza, Zze posiada stosowng dokumentacje wymagang przy
przetwarzaniu danych osobowych przez przepisy prawa powofane w ust. 4 niniejszego
paragrafu.

Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstate z winy Wykonawcy wobec
Zamawiajacego lub osoéb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa lub przepisami prawa
przetwarzania powierzonych danych.

W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania
Zamawiajgcemu petnej dokumentacji zgromadzonej w zwigzku w wykonaniem niniejszej
Umowy oraz usunigcia bazy zawierajgcej powierzone dane w sposéb uniemozliwiajacy jej
pdiniejsze odtworzenie.

§8

1. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu 36-miesiecznej rekojmi na wykonany przedmiot
umowy od dnia odbioru korncowego przedmiotu umowy.
2. W razie wad ujawnionych w czasie uzytkowania przedmiotu umowy Wykonawca jest

zobowigzany do ich usuniecia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3. W przypadku zwtoki Wykonawcy w usunieciu wad stwierdzonych w okresie rekojmi,
Zamawiajacy moze zleci¢ ich usuniecie innemu podmiotowi, na koszt Wykonawcy.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 Wykonawca zostanie obcigzony kosztami na
podstawie faktury wystawionej przez Zamawiajacego, ktérej termin zaptaty bedzie
wynosi¢ 14 dni od daty doreczenia.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz
otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa Zleceniodawca.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



PODGIiK.272.1.2025

(pieczec adresowa Wykonawcy)
NIP*%Y: conmmnnmnissssvimg

1] e 1w p—
Fax*)! covsnsnmmrmasissssmer

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

Zamawiajacy:

Zarzad Powiatu Gryfickiego
Plac Zwycigstwa 37

72-300 Gryfice
reprezentowany przez PODGIK

W odpowiedzi na zapytanie cenowo- ofertowe z dnia 05 kwietnia 2022 r. . prowadzone w oparciu o art.
2 ust.1 pkt.1 Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych / Dz. U. 2021 r. poz. 1129/ na:

»Skanowanie i archiwizacja operatéow technicznych i prawnych — pozostalych
z przed 2004 roku w powiecie gryficki”

( opis przedmiotu zamdéwienia)

Ja/My, nizej podpisany/i,

dzialajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za kwotg:

Brutto: zh
/stownie brutto/

2. Przedmiotzamdéwicnia wykonamy w terminie do .. ccvsmmsann vsvmsrmmss s s

3. Os$wiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przed okres 30 dni liczac od
daty wyznaczonej na skladanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

migjscowosc i data
/Podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/



INFORMACIA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH

W POWIATOWYM OSRODKU DOKUMENTACII GEODEZYINEJ | KARTOGRAFICZNEJ W GRYFICACH

Zgodnie z art.13 ust. 1 i ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119,
s.1) informuje, iz:

1.

10.

11.
12.
13

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej w Gryficach z siedziba przy ulicy Koszarowej 6, 72-300 Gryfice.

W sprawach dotyczgcych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych nalezy kontaktowac sie

z Inspektorem ochrony danych osobowych Panig Klaudig Grzadziela pod adresem

email: iod@gryfice.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane s3 zgodnie z art.6 pkt. 1 Rozporzadzenia w celu:

a) wypetnienia obowigzkéw ustawowych cigzacych na Powiatowym Osrodku Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryfiach,

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Gryficach,

¢) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wylacznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonych w tresci zgody;

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny dla realizacji obowigzkéw

ustawowych w tym réwniez obowigzku archiwizacji wynikajgcego z przepisow prawa;

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w punkcie 3. odbiorcami Parstwa

danych moga by¢:

a) Organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organow wtadzy publicznej, w zakresie i celach, ktore wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

b) Inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umdw podpisanych z Powiatowym Qsrodkiem
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach przetwarzaja dane osobowe, dla ktérych
Administratorem jest Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w
Gryficach;

Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,

ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do

cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. S3 Panstwo zobowigzani do

ich podania a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wypetnienia ze

strony Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach obowigzku
ustawowego tj. przeprowadzenia postepowania w Panstwa sprawie;

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej dane

dotycza, podanie przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny;

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia wczesniej wyrazonej zgody na przetwarzanie danych

osobowych w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodno$¢ przetwarzania

z obowigzujgcym prawem, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

Majg Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego

Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane wedtug obowigzujgcej instrukeji kancelaryjnej;

Paristwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie

profilowania.

Powyisze zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.

podpis Wnioskodawcy



